
МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ ДАГЕСТАН 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

Республики Дагестан «Кизлярское медицинское училище» 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

ПМ 02. ВЕДЕНИЕ МЕДИЦИНСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, ОРГАНИЗА-

ЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НАХОДЯЩЕГОСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ МЕ-

ДИЦИНСКОГО ПЕРСОНАЛА 

 

Код и наименование специальности 34.02.01 Сестринское дело 

Квалификация выпускника: медицинская сестра/медицинский брат 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кизляр, 2023 год 



 



СОДЕРЖАНИЕ 

 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ 

ПРОГРАММЫ МОДУЛЯ 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 

ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРИ 

ОБУЧЕНИИ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 



1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 
ПМ 02. ВЕДЕНИЕ МЕДИЦИНСКОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ, ОРГАНИЗА-
ЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НАХОДЯЩЕГОСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ МЕ-

ДИЦИНСКОГО ПЕРСОНАЛА 
 
1.1. Цель и планируемые результаты освоения профессионального 

модуля  

В результате изучения профессионального модуля обучающихся должен 

освоить основной вид деятельности «Ведение медицинской документации, ор-

ганизация деятельности находящегося в распоряжении медицинского персона-

ла» и соответствующие ему общие компетенции и профессиональные компе-

тенции: 

 

1.1.1.Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпре-

тации информации и информационные технологии для выполне-

ния задач профессиональной деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в про-

фессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамот-

ности в различных жизненных ситуациях 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государст-

венном языке Российской Федерации с учетом особенностей соци-

ального и культурного контекста 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государствен-

ном и иностранном языках 

 

 

 

 

 



1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетен-

ций 

ВД 2 Ведение медицинской документации, организация деятельно-
сти находящегося в распоряжении медицинского персонала 

ПК 2.1. Заполнять медицинскую документацию, в том числе в форме элек-

тронного документа 

ПК 2.2. Использовать в работе медицинские информационные системы и 

информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» 

ПК 2.3. Контролировать выполнение должностных обязанностей находя-

щимся в распоряжении медицинским персоналом 

 

1.1.3. В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

иметь практический 

опыт 

ведения медицинской документации, в том числе в 

форме электронного документа; 

использования медицинских информационных сис-

тем и информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»; 

проведение работы по контролю выполнения долж-

ностных обязанностей находящимся в распоряжении 

медицинским персоналом; 

уметь заполнять медицинскую документацию, в том числе 

в форме электронного документа; 

использовать в работе медицинские информацион-

ные системы и информационно-

телекоммуникационную сеть «Интернет»; 

использовать в работе персональные данные пациен-

тов и сведения, составляющие врачебную тайну; 

осуществлять контроль за выполнением должност-

ных обязанностей находящегося в распоряжении ме-

дицинского персонала 

знать правила и порядок оформления медицинской доку-

ментации в медицинских организациях, в том числе в 

форме электронного документа; 

правила работы в медицинских информационных 

системах и информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»; 

основы законодательства Российской Федерации о 

защите персональных данных пациентов и сведений, 

составляющих врачебную тайну; 

должностные обязанности находящегося в распоря-

жении медицинского персонала 

 



1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального мо-
дуля 
Всего часов 144часа 

в том числе в форме практической подготовки –72 часа 
Из них на освоение МДК - 72 часа 

практики, в том числе учебная - 36 часов 

   производственная - 36 часов 

Промежуточная аттестация (экзамены) 12 часов, 

в том числе экзамен по модулю 6 часов 
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п
р

и
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п
р
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ен
и

и
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о
б
л
ю

д
ен

и
и

 м
ет

о
д

а 
и
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и
м

а 
л
еч

ен
и

я
, 
п

р
и

 п
р

о
в
ед

ен
и

и
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ед
и

-

ц
и

н
ск

о
й
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к
сп

ер
ти

зы
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П

р
ав
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и

 о
б
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н
н
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р
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р
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н

о
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ай

н
ы
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о
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я
за

н
н
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в
я
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о
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л
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и

я
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Э

в
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и
я
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о
б
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о
д
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р
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о
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и
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о
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о
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о
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о
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и
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о
ф
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о
н
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ь
н

ы
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б
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о
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о
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щ
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о
ст

ь
 

р
аз

л
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ч
н

ы
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и

д
о
в
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в
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н
о
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и
: 
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о
р
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ь
н
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д

и
сц
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п

л
и

н
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ат
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и
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ь
н
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д
ан
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о
-п

р
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ад

м
и

н
и
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р
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в
н

ая
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у
го

л
о
в
н

ая
. 
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еб
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ы
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о
ш

и
б
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П

р
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и
л
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и

 п
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я
до

к
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ф
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м
-

л
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и
я
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ед

и
ц

и
н

ск
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у-
м

ен
та

ц
и

и
 в

 м
ед

и
ц

и
н

ск
и

х 
ор

га
н

и
за

ц
и

я
х 

С
од

ер
ж

ан
и
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6 
В

и
д

ы
 м

ед
и

ц
и

н
ск

о
й

 д
о
к
у
м

ен
та

ц
и

и
 в

 м
ед

и
ц

и
н

ск
и

х
 о

р
га

н
и

за
ц

и
ях

; 
п

о
н

ят
и

я
 о

б
 

у
н

и
ф

и
ц

и
р

о
в
ан

н
ы

х
 ф

о
р
м

ах
; 

ар
х
и

в
ац

и
я
 д

о
к
у
м

ен
то

в
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П
р

ав
и

л
а 

и
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о
р

я
д

о
к
 о

ф
о
р

м
л
ен

и
я
 у

ч
ет

н
о
-о

тч
ет

н
о
й

, 
ст

ат
и

ст
и

ч
ес

к
о
й

 и
 

к
о
н

тр
о
л
и

р
у
ю

щ
ей

 а
м

б
у
л
ат

о
р

н
о
 –

 п
о
л
и

к
л
и

н
и

ч
ес

к
о
й

 д
о
к
у
м

ен
та

ц
и

и
. 
З
ап

о
л
н

ен
и

е 

б
л
ан

к
о
в
 и
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у
р

н
ал

о
в
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К
ар

та
 а

м
б

у
л
ат

о
р

н
о
го
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о
л
ь
н

о
го

; 
С

та
ти

ст
и

ч
ес

к
и

й
 т

ал
о
н

; 
Т

ал
о
н

 

н
а 

п
р

и
ём

; 
К

ар
та

 д
и

сп
ан

се
р

н
о
го
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аб

л
ю

д
ен

и
я
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Э
к
ст

р
ен

н
о
е 

и
зв

ещ
ен

и
е;
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н

ев
н

и
к
 у

ч
ет

а 

р
аб

о
ты
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р

ед
н

ег
о
 п

ер
со

н
ал

а;
 Н

ап
р

ав
л
ен

и
я
 н

а 
ан

ал
и

зы
, 
к
о
н

су
л
ь
та

ц
и

и
, 
в
 п

р
о
ц

ед
у
р

н
ы

й
 

к
аб

и
н

ет
; 

В
ы

п
и

ск
а 

и
з 

ам
б

у
л
ат

о
р

н
о
й

 к
ар

ты
, 
са

н
ат

о
р

н
о
-к

у
р

о
р

тн
о
й

 к
ар

ты
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Л
и

ст
о
к
 и

л
и
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р

ав
к
а 

о
 в

р
ем

ен
н

о
й

 н
ет

р
у
д

о
сп

о
со

б
н

о
ст

и
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р
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ф
о
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и
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ч
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н
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н
о
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и
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ч
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к
о
й
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к
о
н

тр
о
л
и

р
у
ю

щ
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о
к
у
м

ен
та

ц
и

и
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р
и

ём
н

о
го

 о
тд

ел
ен

и
я
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та
ц

и
о
н

ар
а.

 З
ап

о
л
н

ен
и

е 

б
л
ан

к
о
в
 и

 ж
у
р

н
ал

о
в
: 

М
ед

и
ц

и
н

ск
ая

 к
ар

та
 с

та
ц

и
о
н

ар
н

о
го

 б
о
л
ьн

о
го

 (
и

ст
о
р

и
я
 

б
о
л
ез

н
и

);
 Э

к
ст

р
ен

н
о
е 

и
зв

ещ
ен

и
е;

 Ж
у
р

н
ал

 г
о

сп
и

та
л
и

за
ц

и
и

; 
Ж

у
р

н
ал

 о
тк

аз
а 

в
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С
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и
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та
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ы
б

ы
в
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о
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о
н
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о
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о
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н
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о
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о
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к
о
н

тр
о
л
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у
ю
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о
к
у
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о
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о
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о
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о
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Ж
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
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о
к
у
м

ен
та

м
и

 п
о
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те
л
ь
н

о
ст

и
. 
П

о
н

я
ти

я
. 
П

р
и

н
ц

и
п

 о
р

га
н

и
за

ц
и

и
»
 

2
 

В
 т

ом
 ч

и
сл

е 
п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
х 

за
н

я
ти

й
  

2 
1
. 
П

р
ак

ти
ч
ес

к
о
е 

за
н

я
ти

е 
№

 7
 «

Р
аб

о
та

 с
 н

о
р

м
ат

и
в
н

ы
м

и
 д

о
к
у
м

ен
та

м
и

 п
о
 о

р
га

н
и

за
ц

и
и

 

в
н

у
тр

ен
н

ег
о
 к

о
н

тр
о
л
я
 к

ач
ес

тв
а 

и
 б

ез
о
п

ас
н

о
ст

и
 м

ед
и

ц
и

н
ск

о
й

 д
ея

те
л
ь
н

о
ст

и
»
 

2
. 
П

р
ак

ти
ч
ес

к
о
е 

за
н

я
ти

е 
№

 8
 «

Р
еш

ен
и

е 
си

ту
ац

и
о
н

н
ы

х
 з

ад
ач

 п
о
 о

су
щ

ес
тв

л
ен

и
ю

 

к
о
н

тр
о
л
я
 з

а 
в
ы

п
о
л
н

ен
и

ем
 д

о
л
ж

н
о
ст

н
ы

х
 о

б
яз

ан
н

о
ст

ей
 н

ах
о
д

я
щ

ег
о
ся

 в
 р

ас
п

о
р

я
ж

ен
и

и
 

м
ед

и
ц

и
н

ск
о
го

 п
ер

со
н

ал
а
»
 

1
    1
 



3.
 И

н
ф

ор
м

ац
и

он
н

ы
е 

те
хн

ол
ог

и
и

 в
 п

р
оф

ес
си

он
ал

ьн
ой

 д
ея

те
л

ьн
ос

ти
 

28
 

Т
ем

а 
3.

1.
  

Т
ео

р
ет

и
ч

ес
к

и
е 

ос
н

ов
ы

 и
н

-
ф

ор
м

ац
и

он
н

ы
х 

те
хн

ол
ог

и
й

 
в

 п
р

оф
ес

си
он

ал
ьн

ой
 д

ея
-

те
л

ьн
ос

ти
 

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
 

6 
О

сн
о
в
н

ы
е 

эт
ап

ы
 р

аз
в
и

ти
я
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
о
н

н
о
го

 о
б

щ
ес

тв
а.

 Э
та

п
ы

 р
аз

в
и

ти
я
 т

ех
н

и
ч
ес

к
и

х
 

ср
ед

ст
в
 и

 и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 р

ес
у
р

со
в
. 

В
л
и

я
н

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л
о
ги

й
 н

а 
х

а-

р
ак

те
р

 т
р

у
д

а 
м

ед
и

ц
и

н
ск

и
х

 р
аб

о
тн

и
к
о
в
. 
Т

ех
н

и
к
а 

б
ез

о
п

ас
н

о
ст

и
 п

р
и

 р
аб

о
те

 н
а 

п
ер

со
-

н
ал

ь
н

о
м

 к
о
м

п
ь
ю

те
р

е.
 И

н
ф

о
р
м

ац
и

о
н

н
ая

 к
у
л
ьт

у
р

а.
 П

о
н

я
ти

е 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

. 
В

о
сп

р
и

я
ти

е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
и

 ч
ел

о
в
ек

о
м

. 
П

р
и

н
ц

и
п

ы
 о

б
р

аб
о
тк

и
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 к
о
м

п
ь
ю

те
р

о
м

. 
П

о
зи

ц
и

-

о
н

н
ы

е 
и

 н
еп

о
зи

ц
и

о
н

н
ы

е 
си

ст
ем

ы
 с

ч
и

сл
ен

и
я
. 
Д

в
о
и

ч
н

ая
 с

и
ст

ем
а 

сч
и

сл
ен

и
я
. 
С

и
ст

ем
ы

 

сч
и

сл
ен

и
я
, 
и

сп
о
л
ьз

у
ем

ы
е 

в
 к

о
м

п
ь
ю

те
р

е.
 П

ер
ев

о
д

 д
ес

я
ти

ч
н

ы
х

 ч
и

се
л
 в

 2
-ю

, 
8
-ю

, 
1
6
-ю

 

си
ст

ем
ы

 с
ч
и

сл
ен

и
я
. 
К

о
л
и

ч
ес

тв
о
 и

 е
д

и
н

и
ц

ы
 и

зм
ер

ен
и

я
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

: 
б

и
т 

и
 б

ай
т.

 

С
б

о
р

, 
п

р
и

ем
, 
в
о
сп

р
и

я
ти

е 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

. 
 В

за
и

м
о
д

ей
ст

в
и

е 
си

ст
ем

ы
 с

 в
н

еш
н

ей
 с

р
ед

о
й

. 
 

П
ер

ед
ач

а 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 м
еж

д
у
 о

тд
ел

ь
н

ы
м

и
 п

о
д
си

ст
ем

ам
и

 с
и

ст
ем

ы
. 
П

ер
ер

аб
о
тк

а,
 

ан
ал

и
з,

 о
тб

о
р

 и
н

ф
о
р

м
ац

и
и

, 
со

зд
ан

и
е 

н
о
в
о
й

 и
н

ф
о
р

м
ац

и
и

, 
и

сп
о
л
ьз

о
в
ан

и
е 

и
н

ф
о
р

м
а-

ц
и

и
. 
Х

р
ан

ен
и

е,
 з

ап
о
м

и
н

ан
и

е 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

, 
н

о
си

те
л
и

 и
н

ф
о
р

м
ац

и
и

. 
П

ер
ед

ач
а 

и
н

ф
о
р

-

м
ац

и
и

 и
з 

си
ст

ем
ы

 в
о
 в

н
еш

н
ю

ю
 с

р
ед

у
. 

С
о
ст

ав
, 
ст

р
у
к
т
у
р

а,
 н

аз
н

ач
ен

и
е 

в
ы

ч
и

сл
и

те
л
ь
н

ы
х

 с
и

ст
ем

: 
п

ер
со

н
ал

ь
н

ы
й

 к
о
м

п
ью

те
р

, 

б
о
л
ь
ш

и
е 

Э
В

М
 и

 с
у
п

ер
-Э

В
М

, 
се

те
в
о
е 

о
б

о
р

у
д

о
в
ан

и
е,

 п
ер

и
ф

ер
и

й
н

ы
е 

у
ст

р
о
й

ст
в
а.

 

К
о
н

ф
и

гу
р

ац
и

я
 п

ер
со

н
ал

ь
н

ы
х

 к
о
м

п
ь
ю

те
р

о
в
. 
М

аг
и

ст
р

ал
ь
н

о
-м

о
д

у
л
ь
н

ы
й

 п
р

и
н

ц
и

п
 п

о
-

ст
р

о
ен

и
я
 к

о
м

п
ью

те
р

а.
 

У
ст

р
о
й

ст
в
а 

в
в
о
д

а-
в
ы

в
о

д
а.

 Р
аб

о
та

 с
 у

ст
р

о
й

ст
в
ам

и
 в

н
еш

н
ей

 п
ам

я
ти

. 
К

о
м

п
ак

т 
д

и
ск

и
. 

Ф
л
эш

-н
ак

о
п

и
те

л
и

. 
 

П
р

о
гр

ам
м

н
о
е 

о
б

ес
п

еч
ен

и
е 

(П
О

) 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л
о
ги

й
. 
Г

р
у
п

п
ы

 П
О

 и
 и

х
 н

а-

зн
ач

ен
и

е:
 с

и
ст

ем
н

о
е 

П
О

, 
п

р
и

к
л
ад

н
о
е 

П
О

 д
л
я
 с

и
ст

ем
ы

 з
д

р
ав

о
о
х

р
ан

ен
и

я
. 
П

р
о
гр

ам
м

-

н
о
е 

о
б

ес
п

еч
ен

и
е 

д
л
я
 о

п
ти

ч
ес

к
о
го

 р
ас

п
о
зн

ав
ан

и
я
 д

о
к
у
м

ен
то

в
. 
П

о
н

я
ти

е 
«
п

р
о
гр

ам
м

-

н
ы

й
 п

р
о
д

у
к
т
»
. 
О

п
ер

ац
и

о
н

н
ая

 с
и

ст
ем

а:
 н

аз
н

ач
ен

и
е 

и
 о

сн
о
в
н

ы
е 

ф
у
н

к
ц

и
и

. 

О
р

га
н

и
за

ц
и

я
 х

р
ан

ен
и

я
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 в
 к

о
м

п
ь
ю

те
р

е 
(ф

ай
л
о
в
ая

 с
тр

у
к
т
у
р

а 
к
о
м

п
ь
ю

те
р

-

н
о
й

 б
аз

ы
 д

ан
н

ы
х

).
 П

о
н

я
ти

е 
и

 а
тр

и
б

у
ты

 ф
ай

л
а.

 П
ап

к
и

. 
А

р
х

и
в
ац

и
я
. 

Ф
у
н

к
ц

и
о
н

ал
ьн

ы
е 

сх
ем

ы
 л

о
ги

ч
ес

к
и

х
 у

ст
р

о
й

ст
в
. 
О

сн
о
в
н

ы
е 

л
о
ги

ч
ес

к
и

е 
о
п

ер
ац

и
и

. 
Л

о
-

ги
ч
ес

к
и

е 
в
ы

р
аж

ен
и

я
. 
П

о
ст

р
о
ен

и
е 

та
б

л
и

ц
 и

ст
и

н
н

о
ст

и
 с

л
о
ж

н
ы

х
 в

ы
ск

аз
ы

в
ан

и
й

. 
Р

еш
е-

н
и

я
 п

р
ак

ти
к
о
о
р

и
ен

ти
р

о
в
ан

н
ы

х
 л

о
ги

ч
ес

к
и

х
 з

ад
ач

. 
 

П
о
н

я
ти

я
 м

ед
и

ц
и

н
ск

и
х

 и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 с

и
ст

ем
 (

М
И

С
) 

и
 м

ед
и

ц
и

н
ск

и
х

 

ав
то

м
ат

и
зи

р
о
в
ан

н
ы

х
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 с

и
ст

ем
 (

М
А

И
С

).
 Ц

ел
ь
, 
за

д
ач

и
, 
ф

у
н

к
ц

и
и

 

М
И

С
. 
К

л
ас

си
ф

и
к
ац

и
я
 и

 с
тр

у
к
т
у
р

а 
М

И
С

. 
Т

ел
ек

о
м

м
у
н

и
к
ац

и
о
н

н
ы

е 
те

х
н

о
л
о
ги

и
 в

 

м
ед

и
ц

и
н

е.
 М

ед
и

ц
и

н
ск

и
е 

п
р

и
б

о
р

н
о
-к

о
м

п
ь
ю

те
р
н

ы
е 

си
ст

ем
ы

 (
М

П
К

С
).

 

 



В
 т

ом
 ч

и
сл

е 
те

ор
ет

и
ч

ес
к

и
х 

за
н

я
ти

й
 

6 
1
. 
Т

ео
р

ет
и

ч
ес

к
о
е 

за
н

я
ти

е 
№

 6
 «

З
н

ач
ен

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л
о
ги

й
 д

л
я
 с

и
ст

ем
ы

 

зд
р

ав
о
о
х

р
ан

ен
и

я
»
 «

Т
ех

н
и

ч
ес

к
о
е 

о
б

ес
п

еч
ен

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 т

ех
н

о
л
о
ги

й
. 

С
р

ед
ст

в
а 

и
 м

ет
о
д

ы
 с

б
о

р
а,

 х
р

ан
ен

и
я
 и

 п
ер

ед
ач

и
 и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

»
 

2
. 
Т

ео
р

ет
и

ч
ес

к
о
е 

за
н

я
ти

е 
№

 7
 «

П
р

о
гр

ам
м

н
о
е 

о
б

ес
п

еч
ен

и
е 

и
н

ф
о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

х
 

те
х

н
о
л
о
ги

й
. 
П

р
и

к
л
ад

н
ы

е 
п

р
о
гр

ам
м

ы
 д

л
я
 з

д
р

ав
о
о
х

р
ан

ен
и

я
»
 

3
. 
Т

ео
р

ет
и

ч
ес

к
о
е 

за
н

я
ти

е 
№

 8
 «

М
ед

и
ц

и
н

ск
и

е 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
о
н

н
ы

е 
си

ст
ем

ы
. 

Т
ел

ек
о
м

м
у
н

и
к
ац

и
о
н

н
ы

е 
те

х
н

о
л
о
ги

и
 в

 м
ед

и
ц

и
н

е
»
 

2
    2
  2
 

Т
ем

а 
3.

2.
 Т

ех
н

ол
ог

и
и

 р
аб

о-
ты

 с
 П

р
и

л
ож

ен
и

я
м

и
 W

IN
-

D
O

W
S

 

С
од

ер
ж

ан
и

е 
14

 
О

сн
о
в
ы

 р
аб

о
ты

 в
 W

IN
D

O
W

S
. 
У

п
р

ав
л
ен

и
е 

с 
п

о
м

о
щ

ь
ю

 к
о
м

п
ью

те
р

н
о
й

 м
ы

ш
и

: 
к
н

о
п

-

к
и

, 
м

ен
ю

, 
к
о
н

те
к
ст

н
о
е 

м
ен

ю
, 
сп

и
ск

и
, 
ф

л
аж

к
и

. 
О

к
н

а:
 с

та
н

д
ар

тн
ы

е 
эл

ем
ен

ты
, 
ти

п
ы

 

о
к
о
н

, 
д

ей
ст

в
и

я
 н

ад
 о

к
н

ам
и

. 
П

ап
к
и

: 
со

зд
ан

и
е,

 к
о
п

и
р

о
в
ан

и
е,

 п
ер

ем
ещ

ен
и

е,
 у

д
ал

ен
и

е.
 

О
б

р
аб

о
тк

а 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 с
р

ед
ст

в
ам

и
 M

S
W

O
R

D
. 
О

сн
о
в
н

ы
е 

ф
у
н

к
ц

и
и

 и
 в

о
зм

о
ж

н
о
ст

и
 

те
к
ст

о
в
о
го

 р
ед

ак
то

р
а.

 Н
ас

тр
о
й

к
а 

и
н

те
р

ф
ей

са
. 
С

о
зд

ан
и

е 
и

 р
ед

ак
ти

р
о
в
ан

и
е 

те
к
ст

о
в
о
-

го
 д

о
к
у
м

ен
та

. 
Н

ас
тр

о
й

к
а 

и
н

те
р

в
ал

о
в
, 
аб

за
ц

н
ы

е 
о
тс

ту
п

ы
. 
Р

аб
о
та

 с
о
 с

п
и

ск
ам

и
. 
Р

аб
о
та

 

с 
о
к
н

ам
и

. 

П
р

и
н

ц
и

п
ы

 с
о
зд

ан
и

я
 т

аб
л
и

ц
. 
С

ти
л
и

 и
 т

ем
ы

 в
 д

о
к
у
м

ен
те

. 
С

о
зд

ан
и

е 
ти

ту
л

ь
н

о
го

 л
и

ст
а.

 

В
ст

ав
к
а 

гр
аф

и
ч
ес

к
и

х
 и

зо
б

р
аж

ен
и

й
 в

 д
о
к
у
м

ен
т.

 О
б

ъ
ек

ты
 W

o
rd

A
rt

. 
С

о
зд

ан
и

е 
сп

и
ск

а 

л
и

те
р

ат
у
р

ы
. 

О
ф

о
р

м
л
ен

и
е 

ст
р

ан
и

ц
. 
В

и
д

 д
о
к
у
м

ен
та

. 
П

еч
ат

ь
 д

о
к
у
м

ен
то

в
. 
С

о
х

р
ан

ен
и

е 
д

о
к
у
м

ен
то

в
. 

О
б

р
аб

о
тк

а 
и

н
ф

о
р

м
ац

и
и

 с
р

ед
ст

в
ам

и
 M

S
E

X
C

E
L

. 
Н

аз
н

ач
ен

и
е 

эл
ек

тр
о
н

н
ы

х
 т

аб
л
и

ц
. 

В
в
о
д

 д
ан

н
ы

х
 в

 я
ч
ей

к
и

 M
sE

x
ce

l.
 В

ы
п

о
л
н

ен
и

е 
о
п

ер
ац

и
и

 п
ер

ем
ещ

ен
и

е,
 к

о
п

и
р

о
в
ан

и
е 

и
 

за
п

о
л
н

ен
и

е 
я
ч
ее

к
. 
А

в
то

за
п

о
л
н

ен
и

е.
 С

о
зд

ан
и

е 
и

 р
ед

ак
ти

р
о
в
ан

и
е 

та
б

л
и

ч
н

о
го

 д
о
к
у
-

м
ен

та
. 

Р
аб

о
та

 с
 д

и
аг

р
ам

м
ам

и
: 

со
зд

ан
и

е,
 р

ед
ак

ти
р

о
в
ан

и
е,

 ф
о
р

м
ат

и
р

о
в
ан

и
е 

С
сы

л
к
и

. 
В

ст
р

о
ен

н
ы

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 
С

та
ти

ст
и

ч
ес

к
и

е 
и

 л
о
ги

ч
ес

к
и

е 
ф

у
н

к
ц

и
и

. 
В

ы
ч
и

сл
ен

и
я
 

в
 э

л
ек

тр
о
н

н
ы

х
 т

аб
л
и

ц
ах

. 

Ф
и

л
ь
тр

ац
и

я
 (
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Для реализации программы профессионального модуля преду-

смотрены следующие специальные помещения: 

КабинетИнформационных технологий в профессиональной 

деятельности, оснащенный оборудованием: 

Рабочее место преподавателя 

Посадочные места по количеству обучающихся 

Персональные компьютеры для студентов 

Доска классная 

Стенд информационный 

Учебно-наглядные пособия. 

Компьютерная техника с лицензионным программным обеспечением и 

возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

Мультимедийная установка или иное оборудование аудиовизуализации 

Оснащенные базы практики, в соответствии с п 6.1.2.3 примерной 

программы по специальности. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 

организации имеет печатные и электронные образовательные и 

информационные ресурсы, рекомендованные ФУМО, для использования в 

образовательном процессе.  

 

3.2.1. Основные печатные издания 

1.Гилярова, М. Г. Информатика для медицинских колледжей [Текст] : 

учебник / М. Г. Гилярова. - Ростов н/Д : Феникс, 2018. - 526 с. : ил. 



2.Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

Учебник. Омельченко В.П., Демидова А.А.- М.: ГЭОТАР- Медиа, 2019.-416с. 

3.Информационные технологии в профессиональной деятельности: 

Практикум. Омельченко В.П., Демидова А.А.-М.: ГЭОТАР- Медиа, 2019.-

402с. 

 4.Информатика для медицинских колледжей : учебное пособие / 

М.Г.Гилярова. – Ростов н/Д : Феникс, 2017. – 526,[1]с. : ил. – (Среднее меди-

цинское образование).  

 

3.2.2. Основные электронные издания 

1. Омельченко, В. П. Информационные технологии в профессиональ-

ной деятельности : учебник / В. П. Омельченко, А. А. Демидова. - Москва : 

ГЭОТАР-Медиа, 2020. - 416 с. - ISBN 978-5-9704-5499-2. - Текст : электрон-

ный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970454992.html. 

 

3.2.3. Дополнительные источники  

1.Научно-образовательный интернет-ресурс по тематике ИКТ «Единое 

окно доступа к образовательным ресурсам» (http://window.edu.ru). Разделы: 

«Общее образование: Информатика и ИКТ», «Профессиональное образова-

ние: Информатика и информационные технологии». 

2.Приказ Минздрава России от 15.12. 2014 № 834н «Об утверждении 

унифицированных форм медицинской документации, используемых в меди-

цинских организациях, оказывающих медицинскую помощь в амбулаторных 

условиях, и порядков по их заполнению» 

3. Федеральный закон «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152 – 

ФЗ. 

  



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций 

формируемых в рамках 

модуля 

 

Критерии оценки 

 

Методы оценки 

ПК 2.1.Заполнять 

медицинскую 

документацию, в том 

числе в форме 

электронного документа 

- своевременное заполнение 

медицинской документации в 

соответствии с нормативными 

требованиями; 

- грамотность, полнота и 

соответствие требованиям к 

заполнению и ведению 

медицинской документации 

Экспертное 

наблюдение 

выполнения 

практических 

работ 

Экзамен по 

модулю 

ПК 2.2.Использовать в 

работе медицинские 

информационные 

системы и 

информационно-

телекоммуникационную 

сеть «Интернет» 

- целесообразное 

использование в работе 

медицинских 

информационных систем и 

информационно-

телекомуникационной сети 

«Интернет» в 

соответствующих условиях с 

учетом поставленных задач, 

имеющихся ресурсов, 

требований к получаемым 

решениям; 

- выполнение операций по 

обработке информации с 

применением программных 

средств 

Экспертное 

наблюдение 

выполнения 

практических 

работ 

Экзамен по моду-

лю 

ПК 2.3.Контролировать 

выполнение должностных 

обязанностей 

находящимся в 

распоряжении 

медицинским персоналом 

- выполнение должностных 

обязанностей находящегося в 

распоряжении медицинского 

персонала в соответствии с 

инструктивными документами 

Экспертное 

наблюдение 

выполнения 

практических 

работ 

Экзамен по моду-

лю 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач профес-

сиональной деятельности 

применительно к различ-

ным контекстам 

- аргументированные выбор и 

применение методов и спосо-

бов решения профессиональ-

ных задач в области сестрин-

ского дела, оценивание эффек-

тивности и качества   их вы-

Экспертная 

оценка 

формирования 

общих 

компетенций во 

время 



полнения; 

- соотнесение показателей ре-

зультата выполнения профес-

сиональных задач со стандар-

тами 

выполнения 

практических 

работ  

ОК 02. Использовать со-

временные средства поис-

ка, анализа и интерпрета-

ции информации и ин-

формационные техноло-

гии для выполнения задач 

профессиональной дея-

тельности 

- демонстрация полноты охва-

та информационных источни-

ков и достоверности информа-

ции  

Экспертная 

оценка 

формирования 

общих 

компетенций во 

время 

выполнения 

практических 

работ  

ОК 03. Планировать и 

реализовывать собствен-

ное профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в профес-

сиональной сфере, ис-

пользовать знания по фи-

нансовой грамотности в 

различных жизненных си-

туациях 

- получение дополнительных 

профессиональных знаний пу-

тем самообразования,  

- проявление интереса к инно-

вациям в области профессио-

нальной деятельности. 

Экспертная 

оценка 

формирования 

общих 

компетенций во 

время 

выполнения 

практических 

работ  

 

ОК 04. Эффективно взаи-

модействовать и работать 

в коллективе и команде 

- соблюдение норм делового 

общения и профессиональной 

этики во взаимодействии с 

коллегами, руководством, по-

требителями 

 

Экспертная 

оценка 

формирования 

общих 

компетенций во 

время 

выполнения 

практических 

работ 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на госу-

дарственном языке Рос-

сийской Федерации с уче-

том особенностей соци-

ального и культурного 

контекста 

- соответствие  устной и пись-

менной речи  нормам государ-

ственного языка 

Экспертная 

оценка 

формирования 

общих 

компетенций во 

время 

выполнения 

практических 

работ  



ОК 09. Пользоваться про-

фессиональной докумен-

тацией на государствен-

ном и иностранном язы-

ках 

- оформление медицинской 

документации в соответствии 

нормативными правовыми ак-

тами 

 

Экспертная 

оценка 

формирования 

общих 

компетенций во 

время 

выполнения 

практических 

работ 

 

  



5. АДАПТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРИ ОБУЧЕНИИ ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

Адаптация рабочей программы профессионального модуля 

ПМ.02. Ведение медицинской документации, организация деятельности на-

ходящегося в распоряжении медицинского персонала основной образова-

тельной программы среднего профессионального образования – программы 

подготовки специалистов среднего звена по специальности 

34.02.01 Сестринское дело в целях обеспечения права инвалидов и лиц с ог-

раниченными возможностями здоровья на получение профессионального об-

разования, создания необходимых для получения среднего профессионально-

го образования условий, а также обеспечения достижения обучающимися 

инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья результа-

тов формирования практического опыта. 

 

Оборудование кабинета Информационных технологий в профессио-

нальной деятельности, для обучающихся с различными видами ограничения 

здоровья 

Оснащение кабинета Информационных технологий в профессиональ-

ной деятельности должно отвечать особым образовательным потребностям 

обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

Кабинеты должны быть оснащены оборудованием и учебными местами с 

техническими средствами обучения для обучающихся с различными видами 

ограничений здоровья. 

Кабинет, в котором обучаются лица с нарушением слуха должен быть 

оборудован компьютерной техникой, аудиотехникой, видеотехникой, элек-

тронной доской, мультимедийной системой. 

Для слабовидящих обучающихся в кабинете предусматриваются про-

смотр удаленных объектов при помощи видеоувеличителей для удаленного 

просмотра, использование электронных луп, программ невизуального досту-



па к информации, технических средств приема-передачи учебной информа-

ции в доступных формах. 

Для обучающихся с нарушением опорно-двигательного аппарата каби-

нет должен быть оборудован передвижными регулируемыми партами с ис-

точником питания. 

Вышеуказанное оснащение устанавливается в кабинете при наличии 

обучающихся по адаптированной образовательной программе с учетом 

имеющегося типа нарушений здоровья у обучающегося. 

 

Организация практики обучающихся инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья  

Форма проведения учебной и производственной практики устанавлива-

ется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья обучающихся инвалидов и лиц с ограни-

ченными возможностями здоровья.  

При определении мест прохождения практики для данной категории 

обучающихся необходимо учитывать рекомендации, данные по результатам 

медико-социальной экспертизы, содержащейся в индивидуальной программе 

реабилитации инвалида, относительно рекомендованных условий и видов 

труда. 

При необходимости для прохождения практики инвалидами создаются 

специальные рабочие места с учетом нарушенных функция и ограничений их 

жизнедеятельности в соответствии с требованиями, утвержденными прика-

зом Министерства труда России от 19.11.2013 г. № 685н. 

 

Информационное и методическое обеспечение обучающихся 

Доступ к информационным и библиографическим ресурсам, указанным 

в п. 3.2 рабочей программы, должен быть представлен в формах, адаптиро-

ванных к ограничениям здоровья обучающихся инвалидов и лиц с ограни-

ченными возможностями здоровья: 



Для лиц с нарушениями зрения (не менее двух видов): 

- в печатной форме увеличенным шрифтом; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

Для лиц с нарушениями слуха: 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа. 

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (не менее двух 

видов): 

- в печатной форме; 

- в форме электронного документа; 

- в форме аудиофайла. 

Для лиц с нервно-психическими нарушениями (расстройство аутиче-

ского спектра, нарушение психического развития): 

- использование текста с иллюстрациями; 

- мультимедийные материалы. 

Во время самостоятельной подготовки обучающиеся инвалиды и лица с 

ограниченными возможностями здоровья должны быть обеспечены доступом 

к сети Интернет. 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

Указанные в разделе 4 программы формы и методы контроля прово-

дятся с учетом ограничения здоровья обучающихся. Целью текущего кон-

троля является своевременное выявление затруднений и отставания обучаю-

щегося с ограниченными возможностями здоровья и внесение коррективов в 

учебную деятельность. 

Форма промежуточной аттестации устанавливается с учетом индиви-

дуальных психофизических особенностей обучающихся инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья (устно, письменно на бумаге, 

письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.). 



При проведении промежуточной аттестации обучающемуся предостав-

ляется время на подготовку к ответу, увеличенное не более чем в три раза ус-

тановленного для подготовки к ответу обучающимся, не имеющим ограни-

чений в состоянии здоровья. 

 

 

 


